REF:

SENAME
Q@, 3 D Instructivo Técnico Nuevos Formularios de Registro DPC.IT.2
LRPA — SENAINFO 2016 o - 2
N° Revision: 0
Departamento de Planificacién y Control de Gestion Pégina 1 de 40

SENAME

Ministerio de Justicia
y Derechos Humanos

Gobierno de Chile

INSTRUCTIVO TECNICO NUEVOS
FORMULARIOS DE REGISTRO
LRPA — SENAINFO 2016

DPC.IT.2



e e REF:

y Dereches Humanos Instructivo Técnico Nuevos Formularios de Registro DPC.IT.2

LRPA — SENAINFO 2016 .
N° Revision: 0

Departamento de Planificacion y Control de Gestion Pagina 2 de 40

1. Procedimiento:

1.2. Introduccién:

Como accion de mejora del registro de informacidon de jovenes que se atienden en Centros y
Programas de LRPA se han generado nuevos formularios para consignar datos relacionados con
procesos que se miden a través de indicadores de gestion.

De esta forma, en el presente instructivo se presenta el procedimiento para registrar en SENAINFO
la informacion de los siguientes procesos:

1. Beneficio de salidas 134 bis, que involucra sélo a los Centros CRC,

2. Plan motivacional, que incluye sélo a los Centros CSC,

3. Flexibilizacion, cuyo alcance aplica a las sanciones de PLA, PLE, CSCy CRC.

4. Programa de fomento a la participacién, cuyo alcance aplica a los centros CIP y CRC,

5. Talleres socioeducativos, cuyo alcance aplica a los centros CIP, CRCy CSC.

Para el registro de estos procesos se han generados nuevas areas en Senainfo para consignar la

informacidn de los mencionados procesos; las que en resumen se pueden encontrar en la aplicaciéon
a través del siguiente cuadro:

Proceso Centro/proyecto Seccion en Senainfo

1. Benef.icio 13{! .bis 5 N - cRC Datos de gestion
a. Registro utilizacion Beneficio 134 bis b. Eventos Pll/del Proyecto
b. Registro evento intervencion joven

Q

2. Plan Motivacional
a. Registro Plan Motivacional CSsC
b. Registro evento intervencidn joven

Q

Datos de gestion
b. Eventos Pll/del Proyecto

3. Flexibilizacion
a. Registro condicion Flexibilizacion CRC, CSC, PLE, PLA
b. Registro evento intervencion joven

o]

Datos de gestion
b. Eventos Pll/del Proyecto

4. Fomento a la Participacion
a. Registro evento participacién Programa
Fomento a la Participacion a. Eventos Pll/del Proyecto
. S CIP, CRC L
b. Registro resultado evaluacion joven de b. Institucién/Proyectos
participacion Programa Fomento a la
Participacion

5. Talleres Socioeducativos
a. Registro TSE cumplimiento estdndar CIP, CRC, CSC
b. Registro evento participacidn jévenes

a. Institucion/Proyectos
b. Eventos del Proyecto
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1.2. Actividades:
A. DATOS DE GESTION

A continuacidn, se detalla el procedimiento de consignacién de informacidn para cada proceso.
Por cardcter diddctico, se presenta el registro de los procesos de acuerdo a la seccién de SENAINFO
en el cual se deben consignar.

En la seccién “Datos de Gestion” (ruta: Menu-Nifios-Datos de Gestidn-joven especifico) en nueva
pestafia denominada “Condiciones Ley RPA” se encuentran los formularios para registrar la
informacidn relacionada con los procesos de:

a) Beneficio de salidas 134 bis
b) Plan Motivacional
c) Flexibilizacién

De esta forma, en primer lugar, se tiene que acceder a seccidon Datos de Gestién (por centro o
proyecto):

Mod Nifios / Datos de Gestién

Datos de Gestidn

Ocultar Detalles da la Basqueda &

Institucion SERVICIO NACIOMAL DE MEMNORES v n
Proyacto (1010020) CRC - CENTRC CERRADC IOUIQUE v n El Tiempo de Carga dala

. informacién dapandara dela
MNombre dal Mifiofa)

cantidad de registros.

Apellido Paterno
Apellida Materno
Fecha de nacimienta:

Facha de ingreso

Al interior de esta seccion, dirigirse “al caso particular”; en éste encontrara al extremo derecho
nueva pestafia denominada “Condiciones Ley RPA”.
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Datos de Gestién

Ocultar Detalles de la Busgueda &

Institucicn SERVICIO NACIONAL DE MENORES +++++

Proyecte: {1130226) CTD CASA MACIONAL DEL NINO +++++

n El Tiempo de Carga de la

informacién dependeréa de la
cantidad de registros

Nombre del Nifio(a):
Apellids Paterno
Apellide Materno:
Fecha de nacimiento:

Fecha de ingreso:

Datos del Nifio en el Proyecto

Solicitud de Diligencias

=+ Agregar Nueva Solicitud

Al seleccionar y hacer <clic> en esta etiqueta se despliega “Menu-listado” que contiene distintas
alternativas para registrar la informacidon de los procesos, de acuerdo a la oferta.

a) Registro Proceso Beneficio de Salida 134 bis

Para efectuar el registro de los antecedentes de los jévenes de CRC que acceden a Beneficio de
Salida por Art. 134 Bis RPA, seleccionar alternativa homdnima en pestaia “Condiciones Ley RPA”.

Para acceder, hacer <clic> en texto
“Articulo — 134 Bis”

> Articule 134-bis

Flexibilizacian
T
= Agregar Nueva Solicitud

Luego, se extiende el siguiente formulario:
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Datos del Nifio en el Proyecto

CONDICIONES
LEY RPA

@ Fecha Inicio *
- dd-mm-aaaa

-
dd-mm-aaaa

Cese del Permiso *

Cumple Estandar

Implica la formalizacion del compromiso del joven y la existencia del acta de analisis de caso relacionado al permiso

Seleccionar A

I *vcgar Nuava Soficitud

En este formulario se consigna informacion relativa al proceso de acceso, ejecucién y término del
Beneficio de salida otorgado en el marco del Articulo 134 bis del Reglamento de la Ley 20.084.
Como la informacién se registra de acuerdo a la etapa en la cual se encuentre el proceso, a
continuacion, se presenta el detalle de los registros en el formulario 134 bis, desagregado conforme
a la etapa:

v’ Etapa inicial: autorizacién e inicio de permiso

Registro N2:
Numero automatico otorgado por aplicacién; por tanto, no
requiere registro de parte del operador.

Detalle formulario Articulo 134 Bis Detalle de registro a consignar
Laboral/Capacitacién/Educacidn:
Mediante un <clic> se selecciona (v') el (los) motivo(s) que

Laboral
sustenta(n) el acceso al beneficio de salida.

[
a De acuerdo al caso, se puede seleccionar 1 6 2 6 3 opciones,
conforme corresponda.
)

|
Fecha de inicio:
Fecha Inicio * Seleccionar dia del mes (calendario).
Corresponde a la fecha en que se comienza a utilizar el

beneficio.
Se espera que esta fecha se encuentre consignada en
Resolucion que autoriza el permiso de salida y en
Compromiso de cumplimiento firmado por joven que accede
al mismo.

Descripcidn:
Lugar para registrar elementos particulares que
complementen y brinden especificidad a registro. A saber:
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Detalle formulario Articulo 134 Bis Detalle de registro a consignar

N2 y fecha Resolucién autorizacién, N2 y fecha resolucion
revocacidn, entre otros.

Se dispone de 250 caracteres; por tanto, se requiere sintesis
(no repetir texto o ideas ya consignadas).

Guardar:
Hacer <clic> en botdn guardar de modo de anotar para joven
el registro de contar con permiso de salida.

Al <guardar> un registro de ‘permiso de salida’ |la aplicacion muestra la accidn efectuada, a través
del siguiente mensaje al inicio del formulario (arriba de ‘Datos de Gestion’):

+ Registro realizada con exito.

Abajo del formulario de Permisos de salida, se adjunta el registro grabado, como se muestra en
foto a continuacidn:

Datos del Nifio en el Proyecto

CONDICIONES
LEY RPA

"’I -

I I

Cumple Estandar [~

Implica la formalizacion del compromiso del joven y la existencia del acta de andlisis de caso relacicnado al permiso

dd-mm-aaaa

Ingresa a trabajo &rea ventas con cantrato inicial 3 meses. Horario de

8:30219:30

=+ Agregar Nueva Solicitud
RegistrolcodlE  Laboral Capacitacion Educacion Fecha Inicio Fecha Términc Cumple Estandar Cese Permiso Descripcion

26 4275240 True  False False 02-08-2016 0:00:00 True 0 Ingresa a trabajo drea ventas con conrato inicial 3 meses. Horario de 8:30 a 19:30  Seleccionar

Una vez inscrito el inicio del Beneficio de salida por el Art. 134 bis para joven, los eventos de
intervencion que se le registren —ya sea por modalidad de Plan de intervencién individual o como
evento de proyecto- se consideraran teniendo presente la condicidn en la cual se encuentra
(particularmente en el caso de medicion de indicadores).

Para completar la informacién del permiso de salida, se accede a través de “Seleccionar”, en el
permiso autorizado ya registrado en el formulario:

con contrato inicial 3 meses. Horario de 8:30 2 19:30  Seleccionar
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v’ Etapa actualizacidn: Ejecucion - término registro permiso

Detalle formulario Articulo 134 Bis

Detalle de registro a consignar

Fecha Término *

Fecha de término:

Seleccionar dia del mes (calendario).

Corresponde a fecha efectiva en que de concluye el beneficio
(no fecha esperada o planificada).

Se determina por fecha de resolucién de revocacién (caso de
incumplimiento) o bien, fecha de término de la actividad que
motiva la salida: cese en trabajo, término de capacitacion,
término afio escolar, entre otros.

En consecuencia, la fecha de término se consigna cuando
acontece.

Si joven accede a 2 6 mas tipos de salida (por ejemplo:
capacitacion y educacion) en forma simultanea y finaliza
salida de un motivo pero continta el permiso por otro(s),
consignar este detalle en descripcion.

Cese del Permiso™

Seleccio

Cese del permiso:
Al término del beneficio se debe establecer motivo de ello.

De lista desplegable de 2 alternativas: concluye y revoca

permiso, seleccionar una alternativa:

1. Concluye permiso: para el caso en que el beneficio finaliza
pues se completa la actividad (p.e.: termina de trabajar,
aprueba capacitacion, finaliza afio escolar),

2. Revoca permiso: para el caso de incumplimiento (p.e.:
infraccion disciplinaria, fuga) En este caso CRC debe
generar ‘Resolucion de revocacion del beneficio’.

Si eventualmente, se considera que causal del “cese del

permiso” no corresponde a alguna de las opciones definidas;

consultar e informar al DJJ.

Cumple Estandar

Implica fa formalizacion def compromiso del
jowven v la existencia del acta de andlisis de
caso refacionado al permiso

Cumple Estandar:
El cumplimiento del estdndar se consigna a través de un

<clic> registrando (v') en esta seccion.

Al consignar que ‘cumple estandar’ —como lo sefala aviso
adjunto: “Implica la formalizacién del compromiso del joven
y la existencia del acta de analisis de caso relacionado al
permiso”.

De esta forma, se registra el cumplimiento del estandar sélo
cuando ya se dispone de los respaldos que lo acreditan (ver
Instructivo Beneficio de Salidas 134 Bis, DJJ)

Guardar:
Grabar modificacion o actualizacion con <clic> en botdn.

Se puede consignar mas de un registro de “permiso de salida” en formulario.
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A través de botdn ‘,Agregar Nueva Solicitud”, se puede registrar un nuevo permiso de salida al/la
joven.

==Agregar Nueva Solicitud

b) Registro Proceso Plan Motivacional CSC

Para efectuar el registro de los antecedentes de los jovenes de CSC a quienes se les tiene que aplicar
Plan Motivacional seleccionar alternativa homénima en pestafia “Condiciones Ley RPA”.

CAUSALES MEDIDA O CONDICIONES
DE INGRESO SANCION LEY RPA

Para acceder, hacer <clic> en texto
“Plan Motivacional”

T Plan Motivacional

Flexibilizacién

= Agregar Nueva Solicitud

Luego, se extiende el siguiente formulario:

Datos del Nifio en el Proyecto

SOLICITUD DE INFORME PERSONAS ORDENES CAUSALES MEDIDA O CONDICIONES
DILIGENCIAS DIAGNOSTICO RELACIONADAS DEL DE INGRESO SANCION LEY RPA

TRIBUNAL

Categoria Fecha Inicio
- ' —

Tipo falta Seleccionar v gﬂmp de (m]
ul
e e = = ——

Cantidad Dias Certificado de Constancia (]
No Continuidad
Se emtendera que la cantidad de dias estd alrededor de la cifra indicada
" - e
m Ocontinue  ODiscontinuo

Cantidad de Dias

Si es continuo serdn considerados dias seguidos. 5i es discontinuo seran
oporunidades en el periodo

Descripeion
P
+ Agregar Nueva Solicit

En este formulario se consigna la informacién del proceso de intervencion especifico del Plan
Motivacional en CSC.
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El formulario se estructura en dos sectores:

e En sector izquierdo, se registran los datos que establecen la condicién de interrupcién
del Pll y circunstancias que sustentan la implementacion del Plan Motivacional.
e Ensector derecho, se consignan los elementos que dan cuenta de la aplicacion del Plan

Motivacional.

De esta forma, el registro de la intervencién de Plan Motivacional (PM) se ejecuta en mas de una
etapa: clasificacion de condicidn interrupcion e inicio de PM y ejecucién, término y resultado de PM.

A continuacidn, se presenta el detalle de los registros para este formulario, de acuerdo a la etapa

de ejecucion.

v’ Etapa inicial: Clasificacidn de condicién interrupcién® e inicio de PM

Detalle formulario Plan Motivacional

Detalle de registro a consignar

Seleccionar

Seleccionar
INTERRUPCION
DESERCION

Categoria:
De lista desplegable, seleccionar una alternativa:

1. Interrupcidén: cuando la categoria corresponde a los
numerales 2.2.1y 2.2.2

2. Desercidn: cuando la categoria corresponde a numeral
2.3

Seleccionar

Tipa falta

LLEGA TARDE SIN AVISO (despues de las 23:00 heras)
LLEGA CON DROGA O ALCOHOL

PRESENTA FALTA GRAVES Art. 108

PRESENTA FALTAS MENOS GRAVES Art. 109
PRESENTA FALTAS LEVES Art. 110

Tipo de Falta:
De lista desplegable, seleccionar una alternativa:

1. Llega tarde sin aviso (después de las 23:30 hrs.)

2. Llega con droga o alcohol

3. Presenta faltas graves Art. 108

4. Presenta faltas menos graves Art. 109

5. Presenta faltas leves Art. 110

Para el caso de las opciones 1y 2, aunque corresponden a
faltas clasificadas en reglamento; en el presente registro,
se prioriza diferenciar la infraccién especifica.

Como criterio de registro: en el caso que se presente
reiteracidn de distinto tipo de faltas (por ejemplo: grave y
leve), se solicita seleccionar la alternativa de mayor
frecuencia. Si, sucede el caso que distintos tipos de faltas
presentan la misma frecuencia, la alternativa de registro
debe reflejar aquella de mayor gravedad.

Pernocta iemore

5]

Pernocta:

Refiere a contexto de permanencia de joven en CSC y

cumplimiento de sancidn.

Mediante un <clic> seleccionar (e) una de las dos opciones;

a saber:

O Siempre: cuando joven duerme en CSC todos los dias
del periodo evaluado.

! Los registros contenidos en el presente formulario relativos a la clasificacidn derivan de lo establecido en Anexo 1 en

Guia Operativa CDC 2016.
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Detalle formulario Plan Motivacional

Detalle de registro a consignar

O Aveces: cuando joven no duerme en CSC todos los dias
del periodo evaluado.

Cantidad Dias

Se entendera gue la cantidad

Cantidad de dias:

Alude directamente a la variable previa “pernocta”. Se

requiere especificar el numero de dias al sefalar el

antecedente “pernocta”.

Se muestra nota que detalla: “se entendera que la cantidad

de dias esta alrededor de la cifra indicada”.

Por ejemplo: al registrar “7” (en cantidad de dias)

e Si en pernocta selecciona “a veces” se entendera:
“duerme 7 noches en CSC del periodo evaluado”.

e Si en pernocta selecciona “siempre” se entendera:
“duerme 7 noches en CSC de periodo de evaluacion de
7 dias”. De esta forma, al seleccionar la alternativa
“siempre” también se estad informando el periodo en el
cual se estd evaluando el caso para establecer la
“condicion de interrupcion del PI1”.

Reiteracion -
Seleccionar

Seleccionar
1VEZ

2 VECES

3 VECES

4 VECES

5 VECES

6 VECES

7 VECES

8 VECES

9 VECES

10 O MAS VECES

Reiteracidn:

Se establece lista de alternativas desplegable para
identificar “numero de veces que se presenta la condicidn
identificada como “Tipo de falta” que justifica la categoria
y clasificacion de condicidn de interrupcion de PII.

Se puede seleccionar la alternativa correspondiente entre
‘1 vez y ‘10 o mas veces’, dependiendo de la(s)
oportunidad(es) en que se presenta la conducta o suceso
que determina “condicidn de interrupcién del PllI” en el
periodo de evaluacion.

e

Frecuencia:
Se relaciona con la periodicidad que ocurre la condicion
identificada como “Tipo de Falta” y, se relaciona con la
variable “Reiteracién”.
Mediante un <clic> seleccionar (e) una de las dos opciones:
O Continuo: si falta disciplinaria ocurre mas de una vez y
de forma secuencial una luego de la otra, en un periodo
de dos o mas dias, durante el periodo evaluado. Esto
es, que no presenta un lapso o intervalo minimo de un
dia entre la ocurrencia de una falta y la siguiente.
O Discontinuo: Si la falta disciplinaria ocurre ya sea:
a) solo una vez en el periodo (también se selecciona
opcién “1 vez” en reiteracion),
b) dos o mas veces en el periodo pero presenta lapso o
intervalo mayor a dos dias entre la ocurrencia de una
falta y la siguiente.

Cantidad de dias:

Indica directamente a la variable previa “frecuencia” para
la cual se requiere especificar el nimero de dias”; pero
también se relaciona con antecedente “reiteracion”.




SENAME

Ministerio de Justicia

y Dereches Humanos Instructivo Técnico Nuevos Formularios de Registro DPC.IT.2
LRPA - SENAINFO 2016

Gobierno de Chile

Departamento de Planificacion y Control de Gestion

REF:

N° Revision: 0

Pagina 11 de 40

Detalle formulario Plan Motivacional

Detalle de registro a consignar

Cantidad de Dias

Si es continuo serén considerados ¢
oportunidades en el periodo

Se muestra nota que establece: “si es continuo serdn
considerados dias seguidos. Si es discontinuo seran
oportunidades en el periodo”.

Por ejemplo: al registrar “7” (en cantidad de dias)

e Si en frecuencia selecciona “discontinuo” y en
reiteracion “3 veces”, se entendera: “presenta 3 faltas
disciplinarias, en forma discontinua, durante un plazo de
7 dias”.

e Si en frecuencia selecciona “continuo” y en reiteracion
“3 veces”, se entendera: “presenta 3 faltas disciplinarias,
por 3 dias seguidos, durante un plazo de 7 dias”.

En el caso que la reiteracion sea “1 vez” se espera que la

frecuencia sea “discontinuo” y la cantidad de dias sefiale el

numero de dias del periodo de evaluacion.

Descripcidn:

Lugar para registrar elementos particulares que
complementen y brinden especificidad a registro.

Se dispone de 250 caracteres; por tanto, se requiere
sintesis (no repetir texto o ideas ya consignadas).

Fecha Inicio

Fecha de inicio:

Seleccionar dia del mes (calendario).

Corresponde a la fecha en que comienza la ejecucion del
Plan Motivacional.

Se espera que la fecha de inicio de Plan Motivacional se
encuentre consignada en Acta de analisis de caso del CSC.
Presenta nota que sefiala: Debe ingresar una fecha de
inicio.

Guardar:
Hacer <clic> en botdn guardar para registrar inicio de Plan
Motivacional con joven.

Al <guardar> un registro de ‘plan motivacional’ la aplicacion muestra la accién efectuada, a través
del siguiente mensaje al inicio del formulario (arriba de ‘Datos de Gestion’):

+" Registro realizada con exito.
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Abajo del formulario de Plan Motivacional, se adjunta el registro grabado, como se muestra en

foto a continuacion:

Datos del Nifio en el Proyecto

CONDICIONES
LEY RPA

-

Tipo falta LLEGA TARDE SIN AVISO (despues de |as 23:00 horas)
e e

Cantidad Dias
Se entendera que la cantidad de dias
i
Lot e i

Cantidad de Dias

15

esta alrededor de la cifra indicada

3
Si es continuo serdn considerados dias seguidos. Si es discontinuo seran

oportunidades en el periodo

Joven no avisa en dos oportunidades que llegard m4s tarde;
justifica una vez por dificultad locomoci

v Fecha Inicio 04-07-2016
ebe Ingre echa de

M} Compromiso de (]

Cumplimiento

Fecha Término 01-01-0001

Certificado de Constancia (]

No Continuidad
v [ERIES OPgsitive  ONegativo
ra

M\.\ Guard ?'“ = Agregar Nueva Solicit

RegistrolcodIE CategnnaCandic\onPerrmclaDms l::cnmiil:\c'mSl::::mdil:lunF?f?mi Fe.chl? Cumprrunruso CertificadoResultadoDescripcion
Permocta Inicio Término Cumplimiento
Hots 44220621 1 1 15 5 1 04-07-2016 Calse Calse 0 Joven no évisa en dos opurl.umdades que \\eqara mas Selecciona
0:00:00 tarde; justifica una vez por dificultad locomoci
»

Al hacer <clic> en “Seleccionar” en registro guardado se accede a éste para completar y/o modificar

los datos de la ejecucién y término del Plan Mot

Una vez inscrito el Plan Motivacional (PM) para

ivacional.

joven —con fecha de inicio definida- los eventos de

intervencion que se registren —ya sea por modalidad de Plan de intervencién individual o como
evento de proyecto- se asume que corresponden al PM.

v’ Etapa actualizacién: Ejecucion, término y resultado del Plan Motivacional

Detalle formulario Plan Motivacional

Detalle de registro a consignar

Compromiso de |

Cumplimiento

Compromiso Cumplimiento:

Mediante un <clic> se selecciona (v') para el caso que se
cuente con Acuerdo/Compromiso _de cumplimiento de
sancion CSC del joven.

Fecha de Término:

Seleccionar dia del mes (calendario).

Se requiere registrar el dia en cual se evalta y concluye el
Plan Motivacional.

La duracion del Plan Motivacional depende de categoria de
interrupcion del PII.
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Detalle formulario Plan Motivacional

Detalle de registro a consignar

En el caso que Plan Motivacional no se ejecute por la
totalidad del periodo estipulado; por ejemplo, ‘no se
continda con la intervencién’ se requiere igualmente
registrar fecha de término; entendiéndose que
corresponde al momento de evaluacién del PM.

El finalizar el PM de forma anticipada se observa coherente
con registro siguiente de ‘Certificado de constancia No
Continuidad’.

Certificado de Constancia

Mo Continuidad

Certificado de constancia No continuidad:

Mediante un <clic> se selecciona (v') para el caso que se

cuente con Certificado de constancia de la no continuidad

del joven en la intervencién del Plan Motivacional y, en

consecuencia de la sancién en CSC.

Resulta coherente el registro del Certificado de constancia

en las siguientes situaciones:

- la duracion del plan Motivacional es menor a lo
establecido y,

- el resultado del Plan Motivacional es negativo.

Resultado

Positivo Megativo

Resultado:

Mediante un <clic> se selecciona (®) una de las dos

opciones para informar el desenlace de la ejecucion del

Plan Motivacional; a saber:

O Positivo: joven firma compromiso de cumplimiento,
permanece en cumplimiento en sancién y retoma
actividades establecidas en PlII,

O Negativo: se utiliza en caso que joven:

a) firma compromiso de PM pero no cumple lo
establecido; por tanto se emite Certificado de
constancia (firmado por joven u otra persona),

b) manifiesta intencion explicita de no continuar en
sancion CSC y firma Certificado de constancia de no
continuidad,

c) joven no firma compromiso de cumplimiento sancion.

Guardar:

Hacer <clic> en botdn “v'Guardar”.

De esta forma se graban los nuevos antecedentes
consignados en el Plan Motivacional registrado en
formulario.
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Una vez cerrado el Plan Motivacional (PM) para joven —con fecha de inicio y término inscrita- los
eventos de intervencion que se registren —ya sea por modalidad de Plan de intervencién individual
o0 como evento de proyecto- corresponden a las acciones e intervencion llevada a cabo en PM.

Se puede inscribir mas de un Plan Motivacional en este formulario.
A través de boton ‘.Agregar Nueva Solicitud”, se puede registrar la ejecucion de un nuevo Plan
Motivacional.

=#Agregar Nueva Solicitud
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¢) Registro Proceso Flexibilizacion

Para efectuar el registro de los antecedentes de los jévenes que presenten ‘flexibilizacion’,
seleccionar alternativa igual en pestana “Condiciones Ley RPA”.

Para acceder, hacer <clic> en texto

L epe ., Articulo 134-bis
“Flexibilizacion” <

Flexibilizacion
+ Agregar Nueva Solicitud

Dependiendo del centro o proyecto la alternativa “Flexibilizacién” se presentard en conjunto con
otra (Articulo 134bis para CRC y Plan Motivacional para CSC) o bien Unica (proyectos PLA y PLE).

Flexibilizacion

Al hacer <clic> en alternativa, se extiende el siguiente formulario:

Datos del Nifio en el Proyecto

Tipa Fecha Inicio
o '

Guarda =+ Agregar Nueva Solicits

En este formulario se consigna informacidon de joven que se encuentre en situacidon de
“flexibilizacién” —condicién transitoria- durante el periodo de intervencidn o duracidn de la sancidn
determinada por el tribunal.

La informacidn del proceso se registra en mas de una oportunidad; en una primera fase se registra
la condicién y el inicio de ésta y, a continuacion, se actualiza estableciendo el término.

v’ Etapa inicial: autorizacién e inicio de flexibilizacion

Detalle formulario Flexibilizacion Detalle de registro a consignar

Tipo:

En esta drea se muestra catalogo de opciones definidas
que corresponden a situaciones que permiten
flexibilizacién en la intervencién.




SENAME .
Ministerio de Justicia REF:

y Dereches Humanos Instructivo Técnico Nuevos Formularios de Registro DPC.IT.2

LRPA — SENAINFO 2016
N° Revision: 0

Departamento de Planificacion y Control de Gestion Pagina 16 de 40

Gobierno de Chile

Detalle formulario Flexibilizacion Detalle de registro a consignar

| LABORAL JORNADA COMPLETA De lista desplegable, seleccionar una alternativa:
Hospitalizacién: utilizar

Estudios jornada completa: usar

Laboral jornada completa: usar

Estadia otra region por trabajo:

Estadia otra region por tratamiento:

Seleccionar

HOSPITALIZACION

ESTUDIOS JORNADA COMPLETA

LABORAL JORNADA COMPLETA

ESTADIA OTRA REGION POR TRABAJO
ESTADIA OTRA REGION POR TRATAMIENTO

uhwNe

Fecha de inicio:

Fecha Inicic Seleccionar dia del mes (calendario).

Corresponde a la fecha en que se formaliza y comienza a
ejecutarse el periodo de flexibilizacion.

Se espera que esta fecha se encuentre consignada en
documento que autoriza y establece las condiciones
particulares de flexibilizacion asociadas a la intervencién
(en expediente).

Guardar:
Hacer <clic> en botén guardar de modo de anotar para
uardar joven el registro de flexibilizacion.

Al <guardar> un registro de “flexibilizacidn’ la aplicacién muestra la accién efectuada, a través del
siguiente mensaje al inicio del formulario (arriba de ‘Datos de Gestién’):

+ Registro realizada con exito.

En la parte inferior del formulario de Flexibilizacidon, se adjunta el registro grabado, como se muestra
a continuacion:
Datos del Nifio en el Proyecto

CONDICIONES
LEY RPA

12-12-2016

— '

Registro Tipo Fecha Inicio Fecha Término
1020 1 12-12-2016 0:00:00 Seleccionar

dd-mm-aaaa

Una vez inscrito el inicio de la flexibilizacion en la intervencion del joven, los eventos de intervencion
que se le registren —ya sea por modalidad de Plan de intervencién individual o como evento de
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proyecto- se consideraran teniendo presente la condicién en la cual se encuentra (particularmente
en el caso de medicion de indicadores).

Para completar la informacidn del registro grabado de flexibilizacion se requiere hacer <clic> en
“Seleccionar”:

Fecha Inicio
12-12-2016 0:00:00 Seleccionar

Una vez inscrita la condicion de Flexibilizacion para joven —con fecha de inicio definida- los eventos
de intervencién que se registren —ya sea por modalidad de Plan de intervencidn individual o como
evento de proyecto- se asume que corresponden al periodo de intervencion con flexibilizacion.

v Etapa actualizacién: autorizacién e inicio de flexibilizacién

Detalle formulario Flexibilizacion Detalle de registro a consignar

Fecha de Término:

Fecha Términc Seleccionar dia del mes (calendario).
Se requiere registrar el dia en cual se concluye el

periodo de flexibilizacién para joven.

Guardar:
Hacer <clic> en botdn guardar de modo de guardar el
cambio en los datos de flexibilizacion para joven.

Una vez actualizado el término del periodo de flexibilizacion los eventos de intervencién que se
registren —ya sea por modalidad de Plan de intervencion individual o como evento de
proyecto- corresponden a las acciones e intervencion bajo esta calidad.

Se puede inscribir mas de un periodo de flexibilizacion en formulario.
A través de botdn ‘.Agregar Nueva Solicitud”, se puede registrar la ejecucion de otro periodo de
flexibilizacién.

=4=Agregar Nueva Solicitud
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A. ‘INSTITUCION / PROYECTOS'

En la seccidn “Proyectos” (ruta: Menu-Institucidon/Proyectos-Proyectos) en menu que se despliega,
se encuentran los formularios para registrar la informacion relacionada con los procesos de
Programa de Fomento a la Participacion y Talleres Socioeducativos en los centros priva.

De esta forma, la ruta se muestra a continuacién;

4 Usuario:

AAinicio Menu ¥ QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes B Centro de Documentacion

Institucién / Proyectos Instituciones

Nifios Trabajadores
Consultar Informacion Reportes Inmuebles I
NUEVA MIRADA ~ SENAME Justicia Juvenil Proyectos 3 Eventos del Proyecto  \ oNE MAS INFORM,

Resoluciones Proyectos

AE kU= R

Se han considerado las Se  eliminaron  las  Senainfo ahora Munca mas saltos en El nueve concepto de Se  aumentarc
inquietudes de los ‘botoneras”™ y  se funciona en todos los las paginas, la nueva Senalnfo, permite registros de dal
usuarios y le dimos reemplazo por un  navegadores. interfaz permite buscaruna solavezya actualizaron
una nueva mirada y un mend desplegable que  Recomendamos  usar actualizar la medida que avanza paramétricas
disefio mucho mas facilita el acceso a la  Google Chrome. informacién utiliza la informacién finalidad de
amigable y facil de informacién. dindmicamente. almacenada sin volver infermacién

utilizar.

a buscar.

exacta de los NI

Para iniciar, haga click en la zona superior en "Menu" y seleccione donde quiere i

A diferencia de lo que se muestra actualmente, entre las alternativas se observaran:
» Eventos del Proyecto

> Proyectos

> Registro de Fomento a la Participacion

> Talleres

De esta forma, al hacer <clic> y seleccionar el formulario respectivo se accede para registrar la
informacién de los procesos de “evaluacién de Actividades de Fomento a la Participacion” y
“Talleres socioeducativos”.
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d) Registro Proceso Programa Fomento a la Participacion

La participacion de los jévenes en las actividades (sesiones) de Programa Fomento a la Participacion
se efectla a través del registro de evento de intervencion—ya sea por modalidad de Plan de
intervencién individual o a través de evento de proyecto. Este registro no presenta variacién
respecto a lo histérico.

Por otra parte, el registro del resultado y/o evaluacion de la participacion de los jévenes en los
madulos?; por ende, del Programa se formaliza en el formulario en Senainfo al interior de la seccién
‘institucion/proyectos’, que se detalla en este apartado.

Al seleccionar la alternativa “Registro de Fomento a la Participaciéon” se presenta el siguiente
formulario:

Inicio / Instituciones / Registro Fomento a la Participacién

Registro Fomento a la Participacion

(6050) SERVICIO NACIONAL DE MENORES +++++ £ n
Seleccionar A n
Seleccionar v
Seleccionar v

dd-mm-aaaa

En la primera parte del formulario —en orden de arriba hacia abajo- se observan los datos de
identificacion que deben ser completados; entre estos estan:

Detalle formulario Fomento a la Participacion Detalle de registro a consignar

Institucidn:

Registrar institucion de lista desplegable:

(6050) (6050) Servicio Nacional de Menores.

Es probable que se autocomplete (en forma directa).

Proyecto:
Proyecto Selece Consignar Centro en el cual se lleva a cabo actividad.
Es probable que se autocomplete (en forma directa).

Ambito:

De acuerdo a Programa de Fomento a la Participacion
Selecci seleccionar de Lista desplegable ambito que contiene el
mddulo evaluado a través de la encuesta.

Los ambitos son:

1. Ciudania juvenil e integracion joven

Ambito

2 La evaluacién de su participacion en el Programa de Fomento a la Participacion se realiza a través de Encuesta al

terminar cada mddulo.
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Seleccionar

Seleccionar
CIUDADAMIA JUVENIL E INTEGRACION JOVEN
FAMILIAY COMUNIDAD

2. Familia y comunidad

_ B

| Seleccionar

Seleccionar

Médulo:

Componente del Programa de Fomento a la participacion
integrado al menos por 3 actividades.

Se requiere registrar el mddulo para el cual se consignaran
las respuestas emitidas por los jovenes a encuesta.

Se debe seleccionar entre:

MODULD 1 1. Mddulo 1
MODULO 2 2. Moédulo 2
Fecha:

Corresponde al dia del mes (calendario) en el cual se aplica
la encuesta a los jovenes.
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Una vez registrados los datos del Programa de Fomento a la Participacién a ser evaluados se procede
a inscribir las respuestas emitidas por los jévenes en las encuestas. Para acceder a la ndmina de

jévenes vigentes del centro debe hacer <clic> en botén “buscar”,

De esta forma, se despliega la lista de jévenes vigentes en centro en sector inferior del formulario,
como se muestra a continuacién:

Registro Fomento a la Participacién

(6050) SERVICIO NACIONAL DE MENORES +++++ v n
[z (1030083) CRC - CENTRO CERRADO COPIAPO v n
Ambito CIUDADANIA JUVENIL E INTEGRACION JOVEN v
MODULO 1 v
01042016

15 Nifios vigentes al 01-04-2016

Filtrar por; e
CodIE Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Asistencia al 100% P1 P2 P3 P4 P53
4502737 0 0 0 0 0
44561947 0 0 0 0 0
3381427 0 0 0 0 0
4413890 0 0 0 0 0
De esta forma, se anotan para el(los) caso(s) especificos:
Detalle formulario Fomento a la Participacion Detalle de registro a consignar

Asistencia al 100%:
Asistencia al 100% R R .
Mediante un <clic> se selecciona (v) para aquel caso que

participa del total de las actividades que corresponden al
maodulo que se esta evaluando.

El consignar que presenta 100% de asistencia implica que
Centro dispone de lista de asistencia que sustenta el
registro.

Preguntas Encuestas:

Cada columna identifica el numero de la pregunta de
0 0 0 0 0 encuesta aplicada. De esta forma, “P1” corresponde a la
pregunta 1, “P2” a la pregunta 2y, asi sucesivamente.
Transcribir en cada recuadro, bajo la columna indicada la
respuesta —nota- emitida por el joven para cada una.
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Las respuestas inscritas en formulario se estima que
presentan respaldo; esto es, la Encuesta propiamente tal.
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Se registran las respuestas emitidas a cada pregunta por joven, de la lista de vigentes. Luego, para
“guardar” los datos se hace <clic> en botén “v" Modificar”

\

15 Nifios vigentes al 01-04-2016

Filtrar por e

CodIE Agpellido Patemo Apellido Materno Nombres Asistencia al 100% P1 P2 P3 P4 PS5
4502737 " 5 1 7 7 6
4461947 0 0 0 0 0
3381421 | 5 5 6 0 0
44713890 0 0 0 0 0
4315247 0 0 0 0 0
4352505 0 0 0 0 0
4501643 0 0 0 0 0

Posteriormente hacer <clic> en botén ‘buscar’, en zona superior del formulario y emerge botdn
‘Exportar’

De esta forma, los datos se extraen en Excel (pantalla mas abajo) y se puede obtener promedio de
cada encuesta, detallando los casos que presentan o no el 100% de asistencia.

=

Inicie | Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Programadar
o — ) ==
& Cortar Calibri -lun - AR = || |SAjustartexto General - f:,‘ ﬁf Normal Buena ~m
~—) 3 copiar = Es ] (|| ==
Pegar IN &£ & |- D A-|||= & Combinary centrar ~ ||| $ - % 000| %3 .|| Formate Darformato Incorrecto Neutral Insert:
- Copiarformato = e - & Y 9 >0} condicional ~ coma tabla - -
Portapapeles £ Fuente £ Alineacion £l Nimero ] Estilos
\ Al - fe | Institucion
A B c D E F G H 11 [KlLM N
1 |Institucion |Proyecto [Ambita Modulo  |icodie Apellido_Patemo|Ape|lido_Matemn‘Nombres pl|p2|p3 |p4 |p5 [Asistencia
2 6050| 1020083|CIUDADANIA JUVENILE INTEGRACION JOVEN |MODULO 1 | ‘
3 4502737 5| 4 7| 7| 8§ 1
4 4461547 0] 0] 0] 0] 0 o
5 3381421 5| 5| 6 4 3 1
6 4413890, / o of o o o 0
7 4315247| ,// 0] 0] 0] 0] 0 0

El botén ‘limpiar’ se utiliza para borrar los datos guardados previamente y volver a solicitar la

némina de vigentes para anotar la evaluacién de los otros médulos del Programa.
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e) Registro Proceso Talleres Socioeducativos

A. Registro TSE cumplimiento estdndar

Para el registro e inscripcién de los Talleres Socioeducativos (TSE) que se llevan a cabo y ejecutan
en los centros privativos de libertad (CIP, CRC, CSC) se ha generado un nuevo formulario al interior
de la seccion “Institucion/Proyectos” al cual se accede seleccionando la opcidn “Talleres” (ver punto
B de este instructivo).

Al hacer <clic> en esta opcion se despliega el siguiente formulario:

Inicio / Instituciones / Talleres de Proyecto

. Proyecto .
Seleccionar vn bl Seleccionar v

Tipo de Taller Fecha Inicio *

Seleccionar A -mm-aaaa

Nombre Taller Fecha Término * S

Descripeion

i6n Productiva

Gasto Planificado

En este formulario se consigna la informacién del Taller Socioeducativo propiamente tal.

Teniendo presente que la ejecucién de un TSE se lleva a cabo en forma longitudinal; esto es, durante
el transcurso de periodo especifico (mes, trimestre, semestre, afio, por ejemplo), el registro del TSE
se efectla por etapas, a saber: planificacion, ejecucion y cierre.

De esta forma, el registro del proceso de implementacién de un TSE se realiza en mas de un
momento. A continuacién, se presenta el detalle de los registros para este formulario, de acuerdo
a la etapa de implementacion:

v Etapa inicial: Planificacién

Detalle formulario TSE Detalle de registro a consignar

Institucién:

m ) De lista desplegable seleccionar alternativa

Seleccionar . “ .. .

correspondiente; esto es “(6050) Servicio Nacional de
Menores”
Proyecto:
De lista desplegable seleccionar alternativa de centro

Seleccionar especifico.
De esta forma, en los centros que cuentan con distinta
poblacién (CIP-CRC); es decir, un TSE se ejecuta en forma
exclusiva para jovenes en CIP o para jovenes en CRC
(aunque puede ejecutarse la misma version para cada
poblacién).
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Detalle formulario TSE

Detalle de registro a consignar

Tipo de Taller Seleccionar

Seleccionar

ARTISTICA Y GASTRONOMICA

CREACION LITERARIA

CULTURA CiVICA

CULTURA ECOLOGICA

CULTURA CIENTIFICA ¥ TECNOLOGICA

CULTURA, DERECHOS HUMANOS ¥ COMUNICACION INTERPERSOMAL
CULTURA DEPORTIVA Y ACTIVIDAD FISICA

Tipo de Taller:
La clasificacion de ‘Tipo’ en el formulario corresponde a los
campos de accidon definidos en Lineamiento Técnico
Operativo de Talleres Socioeducativos 2016.
Se debe seleccionar una de las siete (7) alternativas:
1. Artistica y gastronémica
Creacion literaria
Cultura civica
Cultura ecolégica
Cultura cientifica y tecnoldgica
Cultura Derechos humanos y comunicacidon
interpersonal
7. Cultura deportiva y actividad fisica.

ounsEwN

MNombre Taller

APRESTO LABORAL v
ESTRUCTURAS METALICAS -
FOTOGRAFIA

JUEGOS SALON
MANUALIDADES
MARROQUINERIA
MODELISMO

MOSAICO

MURALISMO

MUSICA

ORFEBRERIA

ORIGAMI

PALETS

PANADERIA
PASTELERIA_REPOSTERIA
PINTURA

PIROGRAFIA

SERIGRAFIA

SOLDADURA
TALABARTERIA

TEATRO -

Nombre Taller:

Se ha incluido “nombre” de TSE realizando categorizacion

de nombre establecido por los Centros a los TSE durante el

2016. De esta forma, se han agrupado los nombres de

acuerdo al Tipo (campo de accidn) y se presentan los

nombres clasificados; aunque existen algunos nombres
gue se reiteran y se presentan para mas de un tipo de TSE

(ver Anexo 1: Listado Nombre de TSE).

Asi, se selecciona en primer lugar el Tipo de TSE vy,

conforme a éste parametro se presentan solo algunos

nombres de TSE asociados.

Se debe seleccionar el nombre de TSE que mas se acerque

a lo establecido por el centro y, especificar algin elemento

distintivo en “Descripcién” (por ejemplo: el Centro

realizara TSE de “Cocina chilena tradicional” y en registro
de TSE se observan los campos:

e Tipo de Taller: “Artistico y gastrondmico”;

e Nombre de Taller: “Cocina y gastronomia” es la opcion
gue mas se aproxima; por tanto, lo especifico “chilena-
tradicional” se debe consignar en “descripcion”.

En la eventualidad que no se presente una alternativa para

Nombre de TSE que refleje la tematica a realizar,

comunicarse con departamento técnico (DJJ) a través de

un correo electréonico (a encargados de acuerdo a Guia

Operativa del afo), especificando la situacion vy

proponiendo nombre a instalar. Se recomienda realizar

esta solicitud con plazo prudencial de forma de evitar
retrasos en registro de eventos; esto ultimo, considerando
el plazo de registro establecido en ICI.

Con Proyeccion Productiva =i 5

Con Proyeccidn Productiva:

Alude a calidad que presenta el TSE en cuanto promuevan
la generacién de bienes y servicios (producto material del
cual puede beneficiarse en forma personal o comunitaria).
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Detalle formulario TSE

Detalle de registro a consignar

En este apartado, de acuerdo a las caracteristicas del TSE,

mediante un <clic> se selecciona (®) una de las dos

opciones:

O Si: se generan bienes y servicios Utiles,

O No: como resultado del TSE no se elabora(n)
producto(s) material(es)

Gasto Planificado

Gasto Planificado:

Consignar el monto en cantidad.

Registrar sélo nimeros -ni signo peso ($) ni punto- que
reflejen el presupuesto designado por el centro al TSE que
se encuentra inscribiendo.

Si TSE no presenta gasto asociado anotar “0”.

Fecha Inicio ™

Fecha Inicio*:

Seleccionar dia del mes (calendario).

Corresponde a la fecha en que comienza la ejecucion del
TSE inscrito. Esta fecha es definida por el Centro y
corresponde a lo planificado.

Este registro es requisito obligatorio (*) para permitir
“guardar” la inscripcién del TSE.

Fecha Termino *

Fecha Termino*:

Seleccionar dia del mes (calendario).

Corresponde a la fecha en que se terminara la ejecucion
del TSE inscrito. Esta fecha es definida por el Centro y
corresponde a lo planificado.

Este registro es requisito obligatorio (*) para permitir
“guardar” la inscripcién del TSE.

Descripcidn:

Sitio de formulario para registrar elementos particulares
gue complementen y brinden especificidad al registro.

Se dispone de 250 caracteres; por tanto, se requiere
sintesis (no repetir texto o ideas ya consignadas).

N2 Sesiones:

Todo TSE se constituye de sesiones (ver Lineamiento
Técnico Operativo Talleres Socioeducativos); por tanto, se
requiere consignar el numero de éstas definido en la
planificacion del TSE.

Guardar:
Hacer <clic> en botén “v" Guardar Planificacion”, para
inscribir el Taller Socioeducativo en Senainfo.

Si, al inscribir el TSE, no se ha consignado ni registrado informacién obligatoria (*) al hacer <clic> en
botén “v" Guardar Planificacion”, el registro entrega aviso que se encuentra incompleto: “Debe
ingresar los campos solicitados”, como se muestra a continuacion:
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Inicio / Instituciones / Talleres de Proyecto

Debe ingresa los campos solicitados

(6050) SERVICIO NACIONAL DE MENORES +++++ v n

Fecha Inicio *

i = CULTURA ECOLOGICA 12-12:2016

dd-mm-aaaa

Descripcion
hhhh jjj] kkkk

Si se ha consignado toda la informacién en la inscripcién del TSE, al hacer <clic> en botén “v" Guardar
Planificacién”, el registro entrega aviso que se encuentra realizado: “v’ Registro realizado
Correctamente”, como se muestra a continuacioén:

(1130671) CRC - CENTRO CERRADO SAN JOAQUIN v n

v
v

Nombre Taller JARDINERIA

Con Proyeccién Productiva si ®no

Gasto Planificado 120000

" Registro realizado Correctamente...

Una vez guardada la inscripcién del TSE en formulario; el registro grabado se muestra en la parte
inferior del mismo. El contar con la inscripcidon del TSE en Senainfo (en etapa de ‘planificacion’)
implica presentar cumplimiento del estandar operativo de “Planificacion”.

A medida que se registran mas TSE, el ultimo grabado aparece a continuacién del formulario. Los
TSE se presentan en el formulario de acuerdo al ultimo guardado.

La presentacién se muestra asi:

lcodTaller  Cédigo Taller Nembre del Taller Fecha Con Compra Sesiones Cierre Descripcion Estado
de N Inicio Proyeccién  Bienesy Expediente  Realizado
Proyecto Productiva  Servicios
20 1130671 n CREATIVIDAD 19-12- 3112- 0 False False False bbbnnnn ffff ssss Planificacion = Seleccionar
LITERARIA 2016 2016

0:00:00 0:00:00

Se mencionan los campos del TSE registrados asignando la aplicacion en forma automatica nimero
de identificacion o cddigo “IcodTaller” y nimero de taller “Taller N2”. Se detalla en inscripcion el
“Estado”; en este caso “Planificacidon”; es decir, se encuentra inscrito el taller y se ha grabado la
planificacién del mismo.

Para realizar cambios, actualizar y completar el registro del TSE inscrito se accede —en una proxima
oportunidad- a través de vinculo en texto “Seleccionar”,

Nascripcién Estado

izado

H] bbbnnnn fiff ssss Planificacion | Seleccionar

Ill

El formulario muestra el “estado” una vez “guardado”; por tanto, por “Estado Planificacion” se
entenderd que “se ha completado / terminado la etapa de planificacion del TSE”.
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Luego de inscrito el TSE en SENAINFO en este formulario (estado “planificacién”); se encuentra
habilitada la aplicacién para registrar eventos de intervenciéon que aludan a la participacion de
jovenes del TSE (ver mas adelante ‘Registro evento participacion jévenes’).

v’ Etapa actualizacién 1: Ejecucion

Para continuar el registro se debe elegir el TSE especifico en el cual se cerrard la etapa de ejecucion.
El formulario con varios TSE inscritos se muestra a continuacion:

Inicio / Instituciones / Talleres de Proyecto

nsiticio Seleccionar A n Seleccionar v n
e — ! :
ST . E—

dd-mm-aaaa

Con Proyeccién Preductiva Q. Q) N° Sesiones l:l

Gasto Planificado

-mm-aaaa

a

lcodTaller Cadigo Nombre del Taller Fecha Con Sesiones Cierre Descripeion
de Témino  Proyeccion Expediente  Realizado
Proyecto Productiva
19 1130676 92 PROMOCION DE 03-10- 30-11- a False False False ddddddd1 Cierre Seleccionar
DERECHOS Y 2018 2018
COMVIVENCIA 0-00:00 0°00:00
18 1130671 &8 FOMENTO LECTOR 01-05- 1512- 1] True True True Artes y Textil N®1_ No presenta gastos pues Cierre Seleccionar
2016 2016 se utilizan y comparten materiales con TSE
0-00:00 0:00:00 2y3
17 1130676 103 SEXUALIDAD 01-04- 30-04- 1] False False False Sexualidad y paternidad 1 Planificacion = Seleccionar
RESPONSABLE 2018 2016

0:00:00 0:00:00

16 1130676 103 SEXUALIDAD 01-04- 30-04- o False False False Sexualidad y paternidad 1 Planificacion | Seleccionar
RESPONSABLE 2016 2018

Al hacer <clic> en “Seleccionar” en TSE inscrito se accede a éste para actualizar dreas que den cuenta
del cierre de la etapa de ejecucién. El formulario se muestra de la siguiente forma:
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Usted se encuentra en etapa de Planificacion

(6050) SERVICIO NACIONAL DE MENORES ++++ v n (1130671) CRC - CENTRO CERRADA SAN JOAUIN v n
" : cio®
e e Y
Pe—
Nombre Taller CREATIVIDAD LITERARIA v

Descripcién

Con Proyeccion Productiva @si ®no N° Sesiones
egi: Total de Sesiones i}
y expediente joven

19-12-2016

28-12-2016

bbbnnnn ffff ssss

Gasto Ejecutado

H

Q, Crear nuevo registro

Los elementos a completar en el formulario para la etapa de ejecucién son los siguientes:

Detalle formulario TSE Detalle de registro a consignar

Registro total de sesiones y expediente joven:

Hegistm Total de Sesionez [l Se consigna el cumplimiento del estandar operativo de
Ejecucion.

Una vez realizado el TSE y consignados los eventos de
intervencion que dan cuenta de la participacion en el TSE
(ver ‘Registro evento participacion jovenes’) hacer <clic>
seleccionando (v') en esta seccidn.

Implica que se registraron en Senainfo todas las sesiones
del TSE y también se cuenta con los debidos registros en el
expediente de joven.

De esta forma, al tener marcada esta seccién se asume que
el TSE cumple con estandar operativo de ejecucion.

y expediente joven

Gasto ejecutado:

Consignar el monto en cantidad.
Gasto Ejecutado I: Registrar sélo nimeros -ni signo peso ($) ni punto- que da
cuenta el presupuesto efectivamente utilizado por el

centro al TSE que se ejecutd.
Si TSE no utilizé presupuesto en su ejecucién anotar “0”.

Descripcidn:

Se pueden agregar elementos distintivos, si se estima
pertinente.

Se dispone de 250 caracteres; por tanto, se requiere
sintesis (no repetir texto o ideas ya consignadas).

Guardar ejecucioén:

Hacer <clic> en botdn “v'Guardar Ejecucién”.

De esta forma se graban los nuevos antecedentes
consignados y se determina el término del estado/etapa de
ejecucion del TSE.
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Luego de guardar ejecucion, el registro entrega aviso: “v Registro realizado Correctamente”, como
se muestra a continuacion:

" Registro realizado Correctamente...

Una vez actualizado el formulario del TSE; el registro grabado se muestra en la parte inferior del
mismo.

El formulario muestra el “estado” una vez “concluido”; por tanto, por “Estado Ejecucion” se
entendera que “ha finalizado la etapa de ejecuciéon del TSE”.

El registro se muestra a continuacion:

IcodTaller  Codigo Taller Nombre del Taller Fecha Con Compra Sesiones Cierre Descripcion Estado
de N* Inicio Proyeccién Bienes y Expediente  Realizado
Proyecto Preductiva Servicios
20 1130671 N CREATIVIDAD 19-12- 31-12- 0 False False False bbbnnnn ffif ssss Ejecucion Seleccionar
LITERARIA 2016 2018

0:00:.00 0:00:00

Se estima que una vez guardada la etapa “Ejecucién” ya se han consignado los eventos de
participacién de los jovenes en los TSE.

Al volver a ingresar al registro del TSE en el formulario; esto es, para etapa de cierre, se accede al
mismo a través del vinculo del texto “Seleccionar”.

Descripeion Estado

ado

bbbnnnn ffff ssss Ejecucion Seleccionar
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v’ Etapa actualizacién 2: Cierre

Para terminar de consignar los datos de la implementacidn de TSE se debe actualizar nuevamente y
“hacer el cierre del mismo”, a través de la etapa de cierre.

Para proceder a declarar finalizado el TSE se debe actualizar la informacidn que da cuenta de ello;
al “seleccionar” un TSE en estado “Ejecucién”, el formulario se muestra de la siguiente forma:

Inicio / Instituciones | Talleres de Proyecto

Usted se encuentra en etapa de Ejecucion

(6050) SERVICIO NACIONAL DE MENORES +++++ v n (1130676) CSC - CENTRO SEMICERRADO CALERA DE TANGD v ﬂ
TR CULTURA, DERECHOS HUMANOS Y COMUNICACION INTEF v 01-04-2016

SEXUALIDAD RESPONSABLE r 30052016

Con Proyeccion Productiva )si ®no

Con Compra de Bienes y
Sel s

‘
Vi iente joven

Descripcion

Sexualidad y paternidad 1

3

Q cresrnuevoregisro [

Los elementos a completar en el formulario para la etapa de cierre son los siguientes:

Detalle formulario TSE Detalle de registro a consignar

Con compra de bienes y servicios:

Con Compra de Bienes y Se consigna 'eI cumplim.ie.nto del estandar operativo de

Compra de Bienes y Servicios.

Al hacer <clic> seleccionando (¥') en esta seccidn, se
entiende que “cumple con estandar”.

Implica que se dispone de todos los elementos para
certificar estandar de Compra de Bienes y Servicios (por
ejemplo, ordenes de compra, fondo a rendir, facturas,
boletas honorarios, entre otros) y se encuentran en
coherencia con gasto ejecutado definido en Reporte de
cierre del TSE.

Servicios

Reporte de cierre realizado:

Se consigna el cumplimiento del estandar operativo de
Reporte de cieme Realizado Cierre.

Una vez realizado y entregado el Reporte de Cierre (por
ejemplo, por Memo a UJJ, o DJJ, o instalado en CMI) se
consigna al hacer <clic> seleccionando (v') esta seccién.
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Detalle formulario TSE Detalle de registro a consignar

El tener indicada esta seccion implica que el TSE cumple
con estandar operativo de cierre.

Descripcidn:

Se pueden agregar elementos distintivos, si se estima
pertinente.

Se dispone de 250 caracteres; por tanto, se requiere
sintesis (no repetir texto o ideas ya consignadas).

Guardar Cierre:

Hacer <clic> en botén “v'Guardar Cierre”.

T TIEIN R A De esta forma se graban los antecedentes consignados de
e la etapa y se determina el término del estado/etapa de
cierre del TSE.

Luego de guardar cierre, el registro entrega aviso: “v" Registro realizado Correctamente”, como se
muestra a continuacioén:

+ Registro realizado Correctamente...
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Una vez actualizado el formulario del TSE; el registro grabado se muestra en la parte inferior del
mismo sefialado en Estado “Cierre”, como se muestra a continuacion:

Con Proyeccicn Productiva Isi CilaTe) N* Sesiones c}

'
Servicios

otal de Sesion: s
«

Q, Crear nuevo registro " Guarder Cieme
R

Taller Nombre del Taller Descripcion

N

21 1100220 | B2 PESCA 2212 2812+ 0 True True True Ciarre Seleccionar
2016 2016
0:00:00 | 0:00:00
20 1130671 | 3 CREATIVIDAD 1912 3112 0 True True True bbbnnnn fff ssss Cierre Seleccionar
LITERARIA 2016 2016
0:00:00 | 0:00:00
19 1130676 | 92 PROMAOCION DE 0310 3011- 0 Falee False Falee ddddddd1 Cierre Seleccionar
DERECHOS ¥ 2016 2016
CONVIVENCIA 0:00:00 | 0:00:00
2 1130671 | 8 FOMENTO LECTOR 0105 1512 0 True True True Artes y Textil N°1. No presenta gastos puss se | Cierre Seleccionar
2016 2016 utilizan y compartan materiales con TSE2y 3
0:00:00 | 0:00:00
17 1130676 103 SEXUALIDAD 01-04- 3004 [} True True True Sexualidad y patemidad 1. Se termina con Cierre Seleccionar

RESPONSABLE 206 2016 retrase (autorizacidn UJJ Mema XXX)
0:00:00 0:00:00

Una vez cerrado un Taller Socioeducativo se puede ingresar y realizar ajustes, si fuera necesario. No
obstante, lo anterior, se sugiere cerrar el TSE (esto es, guardar cierre) una vez que se realice revisién
exhaustiva de la documentacion respectiva que dé cuenta del cumplimiento de los estdndares
respectivos.

Finalmente, la inscripcién de nuevos talleres socioeducativos en el formulario se realiza a través del

botoén ‘Crear nuevo registro”.  *
Q. Crear nuevo registro

B. Registro Evento participacion jovenes en TSE

Una vez inscrito el TSE; es decir con la etapa de planificacién grabada, se encuentra habilitado el
acceso en la plataforma para consignar los eventos de intervencion y, de esta forma, registrar la
participacién de los jovenes vinculados al TSE especifico.

Estos eventos se consignan en seccion “Eventos del Proyecto”, pantalla a continuacion:
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Inicic / Instituciones / Registro de Eventos del Proyecto

Registro de Eventos del Proyecto
It Seleccionar v n Seleccionar v n
. m

Seleccionar
Cantidad de Asistentes
Nifias y Adolecentes
W2l (femeni 0
Cantidad de Asistentes Cantidad stentes
Adultos (femeninos) *
@ os)

dd-mm-aaaa

Adultos (masculinos) *

Suma de los Asistentes

Luego de abrir el formulario de ‘Eventos de Proyecto’ y registrar los antecedentes de:
> Institucion (Sename)

> Proyecto (Centro CIP o CRC o CSC)

En el formulario se muestras 2 nuevas alternativas: “Registra taller” y “Nombre Taller”, como se
muestra a continuacion:

Registro de Eventos del Proyecto

10 NACIONAL DE MENORES +++++

(i R v n g™ (1010078) CIP - CENTRO DE INTERNACION PROVISORIA 10U ¥ n

* *
Tipo de Evento Seleccionar [l Fecha Evento
“ i . m

Descripcicn Cantidad de Asistentes
Nifias y Adolecentes
Pl (fem ) *
ad de Asistentes Cantidad
Nifios y Adolecentes Aduttos (femer =
(masculinos) *

dd-mm-aaaa

Cantidad Asistentes
Adultos (masculinas) *

Suma de los Asistentes

Al hacer <clic> y seleccionar (®) la opcidn si en ‘Registra Taller’, la aplicacidn se actualiza y, para el
campo ‘Nombre Taller’ se genera lista desplegable de TSE previamente inscritos en Senainfo
(Formulario Talleres, en etapa planificacién), como se observa a continuacién:
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Registro de Eventos del Proyecto

SERVICIO NACIONAL DE MENORES +++++ A n (1130676) CSC - CENTRO SEMICERRADO CALERADE TANGD v n
Registra Taller @si  Ono Nombre Taller

. .

- . '
-

— Y

Cantidad de Asisientes
Nifias y Adolecentes
Pl (femeninos) *
istemtes
Adul femeninos) *

| SEXUALIDAD RESPONSABLE v |

SEXUALIDAD RESPONSABLE
PROMOCION DE DERECHOS ¥ CONVIVENCIA

dd-mm-aaaa

ipcion
Cantidad de Asistentes
nos y Adolecentes
oul *
1es

Cantidad
Adultos (masculinos) *

Suma de los Asistemes

Al tener acceso a los distintos TSE inscritos para el Centro, a continuacion, seleccionar el TSE en el
cual se registrard la participacidn de los jovenes.

Luego, se registra el evento de intervencién especificado para los TSE (ver Guia Operativa) en
modalidad de “evento de proyecto” al igual que para otras actividades.
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Anexo N21: Listado “Nombre” Talleres Socioeducativos en Formulario Senainfo

De la totalidad de los TSE del 2016, se establecio clasificacion de nombres, de forma de agruparlos
en nombre corto’, el cual se expresa a continuacién en la columna denominada “Nombre Formulario
Senainfo”. Ello con la finalidad de acceder por medio de ruta estandarizada a TSE inscrito. Se cuenta
con dos columnas de Campo debido a que existen nombres que son compartidos.

N2 | Campo de la cultura “Nombre Formulario Senainfo” Campo cultura comparte

1) | Artistica y gastrondmica Apresto laboral 3)Cultura civica
6)Cultura, derechos humanos y comunicaciones

1) | Artistica y gastrondmica Arte terapia interpersonales

1) | Artistica y gastrondmica Artes aplicadas

1) | Artistica y gastrondmica Artes circenses

1) | Artistica y gastrondmica Artes escénicas

1) | Artistica y gastrondmica Artesania

1) | Artistica y gastrondmica Audiovisual 5)Cultura cientifica y tecnologia

1) | Artistica y gastrondmica Banqueteria

1) | Artistica y gastrondmica Carpinteria - muebleria

1) | Artistica y gastrondmica Cerdmica

1) | Artistica y gastrondmica Chocolateria

1) | Artistica y gastrondmica Cocina_Gastronomia

1) | Artistica y gastrondmica Corte - confeccion

1) | Artistica y gastrondmica Decoupage

1) | Artistica y gastrondmica Desarrollo personal 2)Creacidn Literaria

1) | Artistica y gastrondmica Estructuras metdlicas

1) | Artistica y gastrondmica Fotografia

1) | Artistica y gastrondmica Juegos salén

1) | Artistica y gastrondmica Manualidades

1) | Artistica y gastrondmica Marroquineria 5)Cultura cientifica y tecnologia

1) | Artistica y gastrondmica Modelismo

1) | Artistica y gastrondmica Mosaico

1) | Artistica y gastrondmica Muralismo

1) | Artistica y gastrondmica Musica

1) | Artistica y gastrondmica Orfebreria

1) | Artistica y gastrondmica Origami

1) | Artistica y gastrondmica Pallets

1) | Artistica y gastrondmica Panaderia

1) | Artistica y gastrondmica Pasteleria_Reposteria

1) | Artistica y gastrondmica Pintura

1) | Artistica y gastrondmica Pirografia
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N2 | Campo de la cultura “Nombre Formulario Senainfo” Campo cultura comparte
1) | Artistica y gastrondmica Serigrafia
1) | Artistica y gastrondmica Soldadura
1) | Artistica y gastrondmica Talabarteria
1) | Artistica y gastrondmica Teatro
1) | Artistica y gastrondmica Tejido
1) | Artistica y gastrondmica Telar
1) | Artistica y gastrondmica Vitrofusion
2) | Creacidn Literaria Apoyo escolar
2) | Creacion Literaria Creatividad literaria
2) | Creacidn Literaria Desarrollo personal 1)Artistica y gastrondmica
2) | Creacidn Literaria Diario Mural
6)Cultura, derechos humanos y comunicaciones
2) | Creacidn Literaria Fomento lector interpersonales
3) | cultura civica Alfabetizacion digital 5)Cultura cientifica y tecnologia
3) | Cultura civica Apresto laboral 1)Artistica y gastrondmica
3) » . 5)Cultura cientl’fica. y tgcnolo.gl'a/G)CuItura, derechos
Cultura civica Cine humanos y comunicaciones interpersonales
3) | cultura civica Ciudadania y participacion
3) | Cultura civica Conmemoracion efemérides
3) | cultura civica Educacion civica
3) | Cultura civica Educacion sociojuridica
3) | cultura civica Fomento a la participacion
3) | cultura civica Formacion de lideres
3) | cultura civica Interculturalidad
3)
Cultura civica Derechos y deberes ciudadanos
3) | cultura civica Periodismo
3) | Cultura civica Prevencion y seguridad
3) Reformulacion Constitucion
Cultura civica Politica Chile
3) | cultura civica Salidas comunitarias
3) | Cultura civica Terapia ocupacional
4) | cultura ecolégica Conectdndonos con entorno
4) | cultura ecoldgica Disefio ecolégico
4) | cultura ecoldgica Huerto_Invernadero
4) | cultura ecoldgica Jardineria
4) | cultura ecoldgica Medio ambiente
4) | cultura ecolégica Reciclaje creativo
4) | cultura ecoldgica Técnicas agricolas
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5) | Cultura cientifica y tecnoldgica | Alfabetizacion digital 3)Cultura civica
5) | Cultura cientifica y tecnolégica | Audiovisual 1)Cultura cientifica y tecnolégica
5) | cultura cientifica y tecnolégica | Ciencias entretenidas
5) 3)Cultura civica/6)Cultura, derechos humanos y
Cultura cientifica y tecnolégica | Cine comunicaciones interpersonales
5) | Cultura cientifica y tecnolégica | Computacion
5) | Cultura cientifica y tecnoldgica | Construccion
5) | Cultura cientifica y tecnolégica | Instalaciones eléctricas
5) | Cultura cientifica y tecnoldgica | Juegos Idgica e ingenio
5) | Cultura cientifica y tecnolégica | Lego
5) | Cultura cientifica y tecnolégica Marroquineria 1)Artistica y gastrondmica
5) | Cultura cientifica y tecnoldgica | Mecdnica
5) | Cultura cientifica y tecnolégica | Preparacién PSU
5) | Cultura cientifica y tecnolégica | Radio
5) | Cultura cientifica y tecnoldgica | Televisién
5) | Cultura cientifica y tecnoldgica Videojuegos
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Apoyo familiar
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacién interpersonal Arte terapia 1)Artistica y gastrondmica
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacioén interpersonal Autoconocimiento
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacioén interpersonal Baile 7)Cultura deportiva y actividad fisica
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacioén interpersonal Cine 3)Cultura civica/5)Cultura cientifica y tecnoldgica
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Competencias parentales
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacioén interpersonal Deberes y derechos
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacioén interpersonal Derechos humanos
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacioén interpersonal Ergoterapia
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacién interpersonal Fomento lector 2)Creacidn Literaria
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Género
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Habilidades marentales
Cultura, derechos humanos y
6) N o .
comunicacién interpersonal Habilidades sociales
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Hipoterapia
6) Cultura, derechos humanos y

comunicacién interpersonal

Huerto_Invernadero
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6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Introduccion al mundo laboral
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Manejo de ansiedad
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Pensamiento prosocial
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Plantas medicinales
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Prevencion consumo de drogas
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Prevencion de violencia
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacién interpersonal Prevencion ETS
6) Cultura, derechos humanos y Promocion de derechos y
comunicacién interpersonal convivencia
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacién interpersonal Proyecto de vida ocupacional
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Recreacion
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Redes sociales
6) Cultura, derechos humanos y Responsabilizacion - resolucién
comunicacion interpersonal conflictos
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacioén interpersonal Salud - autocuidado
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacioén interpersonal Sexualidad responsable
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacioén interpersonal Voluntariado - Accion solidaria
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacioén interpersonal We tripantu
6) Cultura, derechos humanos y
comunicacion interpersonal Yoga
7) Cultura deportiva y actividad
fisica Acondicionamiento fisico
7) Cultura deportiva y actividad
fisica Acrossport
7) Cultura deportiva y actividad
fisica Baby futbol
7) Cultura deportiva y actividad 6)Cultura, derechos humanos y comunicaciones
fisica Baile interpersonales
7) Cultura deportiva y actividad
fisica Basquetball
7) Cultura deportiva y actividad
fisica Estilo de vida saludable
Cultura deportiva y actividad
7) |
fisica Folclore
7) Cultura deportiva y actividad
fisica Futbol




SENAME
Ministerio de Justicia
y Derechos Humanos

Gobierno de Chile

Instructivo Técnico Nuevos Formularios de Registro

LRPA — SENAINFO 2016

Departamento de Planificacion y Control de Gestion

REF:
DPC.IT.2

N° Revision: 0

Pagina 40 de 40

N2 | Campo de la cultura “Nombre Formulario Senainfo” Campo cultura comparte
7) Cultura deportiva y actividad
fisica Futbol calle
7) Cultura deportiva y actividad
fisica Handball
7) Cultura deportiva y actividad
fisica Patinaje
Cultura deportiva y actividad
7) | s
fisica Pesca
Cultura deportiva y actividad
7) | . ,
fisica Polideportivo
7) Cultura deportiva y actividad
fisica Slackline
Cultura deportiva y actividad
7) | .
fisica Tenis
Cultura deportiva y actividad
7) | .
fisica Tenis de mesa
7) Cultura deportiva y actividad
fisica Trekking
7) Cultura deportiva y actividad
fisica Voleibol
7) Cultura deportiva y actividad

fisica

Deporte recreativo

NOTA: De no encontrar en la presente lista, Nombre de TSE que responda a la tematica a impartir;
por favor, comunicarse con personas de Departamento Técnico que asesoran y apoyan en este

proceso.




